PHONG GD&DPT TP HA LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PONG SON Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S0: 96/QD-TrMN Pong Son, ngay 30 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ch‘é' cdng khai trong hoat dong
cia Trwong Mam non Pong Son
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PONG SON

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tao Ban hanh Piéu 1é T ruong mam non;

Can cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phi vé
thwc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi sw
nghiép céng ldp; Thong tw sé6 01/2016/TT-BNV ngay 26/01/2016 ciia Bé Néi vu
huéng ddin mét s6 ndi dung cia Nghi dinh 04/2015/ND-CP. Théng tw s6
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc va Pao tao hirdng dan thue
hién dan chu trong hoat dong cua co so gido duc,

Can cwr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu Ludt quan Iy, st dung tai san céng; Thong tw sé
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé tai chinh hwéng dan mét sé ndi dung
Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét
s6 diéu Ludn quan Iy, siv dung tai san cong;

Can cit Nghi dinh s6 130/2020/NP-CP ngady 30/10/2020 cua Chinh phu Ve
kiém sodt tai san, thu nhdp cia nguoi c6 chirc vu, quyén han trong co quan, t6
chire, don vi.

Can cir Théng tw sé6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia B6 Tai chinh
hwéng dan thwe hién quy ché céng khai tai chinh déi véi cdc don vi dw todn ngan
sdach va cdc té chirc dwoc ngdn sich nha mede ho tro; Théng tw 90/2018/TT-BTC
sita doi bo sung Thong tw 61/2017/TT-BTC hwéng din céng khai ngdn sdach véi
don vi dy toan ngdn sach,

Can cir Thong fur 6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia B Gido duc va
Dao tao Quy dinh ve cong khai trong hoat dong cua cac co so giao duc thuoc hé
thong gido duc quéc dan;

Can cir cong van $6 1 241/PGD&DT, ngay 10/9/2024 ciia Phong Gido duc va
Dao tao Ha Long vé viéc huong ddn thuc hién nhiém vu Gido duc Mam non nam
hoc 2024-2025;


http://webviet24h.com/

Can cir ké hoach s6 TLIKH-TrMN ngay 30/9/2024 ciia triwong mam non
DOA‘ng Son vé viéc Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025,
QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché cdng khai trong hoat
dong ctia Truong Mam non Pong Son.

Piéu 2. Quy ché cong khai duoc ap dung trong pham vi truong M4am non
Bong Son tur nam hoc 2024 - 2025 va cac ndm tlep theo, hang nam co sy thay doi,
bd sung khi ¢6 Quy dinh méi ban hanh; néu c6 b sung sira d6i s& dugc thong qua
cac ky hop ctua Hoi ddng trudong. Hét hiéu luc khi c6 Quyét dinh thay thé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky. Hiéu trudng truong mam
non Péng Son, cac doan thé, c4c té chuyén mén, to van phong, ké toan va toan thé
can bo, gi4o vién, nhan vién trong truong Mam non Pong Son chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu didu 3 (th);
- Luu: VT.

Pang Thi Hau



QUY CHE
CONG KHAI TRONG HOAT PONG CUA TRUONG MN PONG SON
NAM HOQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 96/0D-TrMN ngay 30/9/2024
ciia Hiéu trieong triong Mam non Pong Son)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong khai trong hoat dong cila trudng Mam non
Pong Son gom: ndi dung cong khai, cach thirc va thoi diém cong khai, to chirc thyuc
hién.

2. Cac can bg, giao vién, nhan vién (CB, GV, NV) va cac bac phu huynh
treong Mam non Pong Son chiu su diéu chinh cta quy ché nay.

3. Vi¢c thuc hién cong khai cac nd1 dung khong néu trong Quy ché nay duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

4. Quy dinh vé cong khai trong Quy ché nay khong ap dung ddi voi thong tin
thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tdc hodc thong tin chua dugc cong khai theo
quy dinh cua phap luat

Piéu 2. Muc dich cia cong khai

1. Minh bach cac thong tin c6 lién quan ctua Trudng Mam non Pong Son dé
nha gido, can by quan ly gido duc, nguodi lao dong, ngudi hoc, gia dinh ngudi hoc
va xi hoi biét, tham gia giam sat hoat dong cua nha trudng.

2. Tang cuong trach nhiém giai trinh ctia Truong Mam non Pong Son.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién cong khai

1. Viéc thuc hién cong khai bao dam dung cac quy dinh tai Thong tu sb
09/2024/TT-BGDDT va cac quy dinh cua phap luat lién quan.

2. Théng tin cong khai bao dam chinh xac, rd rang, day du, kip thoi, dé tiép

Chuwong 11
NQI DUNG CONG KHAI
Muc 1
CONG KHAI CHUNG POI VOI TRUONG MAM NON PONG SON
Piéu 4. Thong tin chung vé nha truong

1. Tén nha truong.



2. Dia chi diém truong chinh va cac dja chi diém truong 1¢, dién thoai, dia
chi thu di¢n t, cong thong tin dién ti hodc trang thong tin dién tr, Fanpage,
Facebook, nhom zalo ctia nha truong (sau day goi chung la cong thong tin dién tir).

3. Loai hinh cua trudng, co quan quéan 1y truc tiép.

4. St mang, tam nhin, muc tiéu cta nha truong.

5. Tom tit qua trinh hinh thanh va phat trién cta nha trudng.

6. Thong tin nguoi dai dién phap luat hoac nguoi phat ngon hoac nguoi dai
dién dé lién h¢, bao gom: Ho va tén, chuc vy, dia chi noi 1am viéc; s6 dién thoai,
dia chi thu dién tir.

7. T6 chirc bo may:

a) Quyét dinh thanh lap truong;

b) Quyét dinh cong nhan hoi dong truong, chu tich hoi dong trudng va danh
sach thanh vién hoi dong truong;

C) Quyét dinh diéu dong, b6 nhiém, cong nhan hi€u truong, pho hiéu truéng
nha truong;

d) Quy ché to chirc va hoat dong cua nha truong; chirc ning, nhiém vu,
quyén han cua nha trudong; so do to chirc bd may cua trudng;

d) Quyét dinh thanh 1ap cac to chuyén mon, t6 van phong, cac thanh vién
trong to;

e) Ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi thu dién tir, dia chi noi lam viéc,
nhiém vu, trach nhiém cua lanh dao nha truong va cac to trudng, CAC giao Vvién,
nhan vién cua truong.

8. Cac van ban khac cta nha trudng: Chién luge phat trién ctia nha truong;
quy ché dan chu trong hoat dong cua truong; cac nghi quyét cua hoi dong truong;
quy dinh v€ quan 1y hanh chinh, nhan su, tai chinh; chinh sach thu hut, phat trién
doi ngli nha gido va can by quan 1y giao duc; ké hoach va thong bao tuyén dung ctia
truong va cac quy dinh, quy ché ndi bo khac (néu co).

Diéu 5. Thu, chi tai chinh

1. Tinh hinh tai chinh cta nha truong trong niam tai chinh trudc lién ké thoi
diém bao cdo theo quy dinh phéap luat, trong d6 c6 co cau cac khoan thu, chi hoat
dong nhu sau:

a) Cac khoan thu phan theo: Ngudn kinh phi (ngan sach nha nudc, hd tro
ctia nha dau tu; hoc phi, 1€ phi va cac khoan thu khac tir nguoi hoc; kinh phi tai trg
va hop dong véi bén ngoai; ngudn thu khac) va loai hoat dong (gido duc va dao tao;
khoa hoc va cong ngh¢; hoat dong khéc);



b) Cac khoan chi phan theo: Chi tién lwong va thu nhap (lwong, phu cép,
luong tang thém va cac khoan chi khac cé tinh chat nhu luong cho gido vién, can
bd quan 1y, nhan vién,...); chi co s¢& vat chat va dich vu (chi mua sam, duy tu stra
chira, bdo dudng va van hanh co s¢ vat chat, trang thiét bi, thué muon cac dich vu
phuc vu truc ti€ép cho hoat dong gido duc, dao tao, nghién ctru, phat trién doi
ngi,...); chi hd tro ngudi hoc (hoc bong, tro cap, hd tro sinh hoat, hoat dong phong
trao, thi dua, khen thudng,...); chi khac.

2. Céc khoan thu va mtre thu ddi véi nguoi hoc, bao gém: hoc phi, 1¢ phi, tat
ca cac khoan thu va muc thu ngoai hoc phi, 1€ phi (néu c6) trong ndm hoc va du
kién cho tirng nam hoc ti€p theo ctia nha truong trudce khi tuyén sinh, du tuyén.

3. Chinh sach va két qua thuc hién chinh sach hang nam vé trg cap va mién,
gidm hoc phi, hoc bong doéi voi ngudi hoc.

4. S6 du cac quy theo quy dinh, ké ca quy dic thu (néu c6).

5. Céc ndi dung cong khai tai chinh khac thuc hién theo quy dinh cta phap
luat v€ tai chinh, ngan sach, ké toan, ki€ém toan, dan chu co so.

Muc 2
CONG KHAI POI VOI GIAO DUC MAM NON

Diéu 6. Piéu kién bao dam chit lwong hoat dong gido duc mam non

1. Thong tin vé doi ngili gio vién, can bd quan 1y va nhan vién:

a) S luong gido vién, can bo quan 1y va nhan vién chia theo vi tri viéc lam
va trinh do duoc dao tao;

b) S& luong, ty 1é gido vién, can bo quan 1y dat chuan nghé nghiép;

c) SO luong, ty 1& gido vién, can bo quan 1y va nhan vién hoan thanh boi
dudng hang nam theo quy dinh.

2. Thong tin vé co s vat chét:

a) Dién tich khu dat xay dung truong, diém trudng, dién tich binh quén t6i
thiéu cho mot tré em; d61 sdnh vdi yéu cau toi thiéu theo quy dinh;

b) S6 luwong, hang muc thudc cac khdi phong hanh chinh quéan tri; khoi
phong nuoi dudng, cham séc va giao duc tré em; khoi phong t6 chue an; khoi phu
trg; ha tang k¥ thuat; do1 sdnh v6i yéu cau toi thiéu theo quy dinh;

) Sé luong cac thiét bi, d6 dung, dd choi hién c6; ddi sanh voi yéu cau tdi
thiéu theo quy dinh;

d) S& luong dd choi ngoai troi, mot s thiét bi va diéu kién phuc vu chim
soc, nudi dudng, gido duc khac.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc:



a) Két qua tu danh gia chit luong gido duc cta nha trudng; ké hoach cai tién
chat luong sau tu danh gia;

b) Két ‘qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chét lugng gido dyc,
dat chuin quoc gia cta truong qua cac moc thoi gian; ke hoach va két qua thuc
hién cai tién chit luong sau danh gia ngoai trong 05 nam tiép theo va hang nim.

Pi¢u 7. Ké hoach va két qua hoat dong giso duc mam non
1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc ctia nha trudng trong nim hoc:

a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh rd dbi tuong, chi tiéu,
phuong thic tuyén sinh, cac moc thoi gian thyc hién tuyén sinh va cac thong tin
lién quan;

b) Ké hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc;

¢) Quy ché phdi hop giira nha trudng véi gia dinh va xa hoi;
d) Thuc don hing ngdy cua tré em;

d) Céc dich vu gido duc mam non theo quy dinh (néu co).

2. Thong tin ve két qua thuc hién nudi dudng, cham soc, giao duc tré em
cua nam hoc trudc:

a) Tong sb tré em; tong s6 nhom, 16p; sb tré em tinh binh quan/nhom, 16p
(hoac nhoém, 16p ghép);

b) Sé tré em hoc nhom, 16p ghép (néu co);

) S6 tré em hoc 02 budi/ngay;

d) Sb tré em duoc t chirc an ban tri;

d) S6 tré em duogc theo ddi stre khoe bang biéu do ting trudng va kiém tra
suc khée dinh ky;

e) Két qua thuc hién phd cép gido duc mam non cho tré em 05 tudi;

g) S6 tré em khuyét tat.

Chuong 111
CACH THU'C VA THOI GIAN CONG KHAI

Piéu 8. Cach thirc cong khai

1. Cong khai trén cong thong tin dién tir ctia nha truong:

Truong Mém non Dong Son thuc hién cong khai trén cong thong tin dién tir
cua truong, bao gom:

a) Cac nodi dung cong khai d6i voi cac hoat dong gido duc do nha trudng
thuc hién dugc quy dinh tai Chuong I1 cua Quy ché nay tinh dén thang 6 hang nam;



b) Béo cdo thuong nién dé cong khai cho cac bén lién quan tong quan vé két
qua hoat dong cua nha trudong tinh dén ngay 31 thang 12 hang ndm theo dinh dang
file PDF vo1 cac ndi dung to1 thi€u theo quy dinh tai cac phu luc kém theo Quy ché
nay:

Phu lyc I: Mau bdo céo thudng nién cua nha truong thuc hién chuong
trinh gido duc mam non,

) Viéc bd tri ndi dung cong khai duge quy dinh tai diém a, b ciia Diéu nay
trén cong thong tin dién tor do nha truong quyét dinh, bao dam thuén loi cho viéc
truy cap, ti€p can thong tin.

2. Néu nha trudng chua c6 cong thong tin dién tir thyc hién niém yét cong
khai tai truong nhu sau:

a) Céc noi dung dugc quy dinh tai diém a khoan 1 cua Diéu nay;

b) Bao cdo thudng nién bao gdm cic ndi dung duoc quy dinh tai diém b
khoan 1 cua Diéu nay;

¢) Noi niém yét cong khai phai bao dam thuan loi cho can bo, gido vién,
vién chutrc, nguoi lao dong, nguoi hoc, gia dinh va cac ca nhan lién quan ti€p cén
thong tin. Truong hop c6 nhiéu tai liéu can niém yét, nha truong c6 thé niém yét
thong bao tom tat cac nd1 dung cong khai, kem theo chi dan ngudn tai liéu, bao dam
thuan loi cho vi¢e ti€p can thong tin.

3. Pho bién hodc phat tai liéu vé nodi dung cong khai vao dau nam hoc méi:

Nha truong thyc hién chuong trinh gido duc mam non thuc hién pho bién

cac ndi dung cong khai tai cudc hop cha me tré em hodc phat tai li€u vé ndi dung
cong khai cho cha me tré em, hoc sinh vao thang dau tién ciia nam hoc moi;

4. Cac hinh thuc cong khai khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Thoi gian cong khai

1. Thoi diém cong khai ctia cac nha truong nhu sau:

a) Cong bd cong khai cac ndi dung theo quy dinh tai diém a, khoan 1 va
diém a, khoan 2, Diéu 8 ciia Thong tu nay trude ngay 30 thang 6 hang nam. Truong
hop noi dung cong khai c6 thay doi hodc dén ngay 30 thang 6 hang nam chua c6
thong tin do nguyén nhan khach quan hoac do quy dinh khac cua phép luat thi phai
dugc cap nhat, b sung cham nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thay do6i thong
tin hodc tir ngay co6 thong tin chinh thirc;

Péi v6i gido duc mam non, phai thuc hién cong khai thém trén cong thong
tin dién tr hodc niém yét tai co s gido duc (néu chua cd cong thong tin dién tir)
cac thong tin: ké hoach gido duc thang, truéc ngdy 25 cua thang trude; ké hoach
gido duc tuan, ngay va du kién thyc don hang ngay/tuan cia tré em trudc ngay thir



Bay cua tuan trudce.

b) Cong bd bao céo thuong nién ctia nim trudce lién ké theo quy dinh tai
diém b, khoan 1 va diém b, khoan 2, Piéu 8 ciia Thong tu ndy trudc ngay 30 thang
6 hang nam. Dbi véi s6 liéu lién quan dén bao cdo tai chinh ndm trudc thi cip nhat
tinh dén hét thoi gian quyét toan ctia co quan c6 tham quyén.

2. Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir tdi thicu 14 05 nam ké tur
ngay cong bo cong khai. Thot gian niém yét cong khai (461 voi co sé gido duc mam
non chua c6 cong thong tin dién tur toi thi€u 1a 90 ngay va sau khi niém yét phai luu
gitr tai liéu cong khai dé bao ddm cho viéc ti€p can thong tin toi thicu 1a 05 nam ké
tor ngay ni€ém yét).

3. Ngoai viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai khoan 1, 2 cua Piéu
nay, nha truong phai thuc hién cong khai theo quy dinh cua phap luat hién hanh co6
lién quan.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém cia hiéu truéng

1. Hi¢u truong nha truong chiu trach nhi¢m td churc thyc hién céac ndi dung,
hinh thirc va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién tong két,
danh gid cong tac cong khai nhdm hoan thién va nang cao hi¢u qua cong tac quan
ly.

2. Bao cao két qua thyc hién quy ché cong khai cua nam hoc trude va ké
hoach trién khai quy ché cong khai ctia nam hoc sap téi cho co quan chi dao, chu tri
t6 chuc kiém tra trude 30 thang 9 hang nam.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra viéc thuc hién cong khai cua
truong.

4. Thyc hién coéng bd két qua kiém tra vao thoi diém khong qua 5 ngay sau
khi nhan dugc két qua kiém tra cta co quan chi dao, chu tri t6 chtc kiém tra va
bang cac hinh thirc sau day:

a) Cong bd cong khai trong cudc hop véi can bo, gido vién, nhan vién cta
truong.

b) Pang tai trén cong thong tin dién tir hodc niém yét cong khai két qua kiém
tra tai co s& gido duc ddm bdo thuan tién cho can b9, gido vién, nhan vién, cha me
hoc sinh xem xét.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Ban chi dao thuc hién quy ché cong khai, cac
t0 chuyén mon va nhén vién trong nha truwong

1. Trach nhiém ciia Ban chi dao



- Ban Chi dao cia Truong do Hiéu trudng lam Trudng ban. Phé Hi¢u truong
1a Pho truong ban, Truong ban Thanh tra nhan dan 1a Uy vién Thuong truc, to
truong cac to chuyén mon va Chu tich Cong doan, Poan Thanh nién Trudng 14 cac
uy vién cua Ban chi dao.

- Ban chi dao cua Trudng cin ctt Quy ché cong khai ban hanh theo Thong tu
s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia Bo Giéo duc va Pao tao Quy dinh vé
cong khai trong hoat dong cua cac co sé gido duc thudc hé thdng gido duc qubc dan
va theo cac quy dinh phap luat c6 lién quan;

- Trach nhiém: Truéng Ban chi dao cip truong phuy trach chung, phu trach
ndi dung cong viéc ctia nha trudng nhu tai chinh, t6 chirc, tuyén sinh ..

- Phé Hiéu truéng Ly Thi Xam: phuy trach phan ban tra cta cd va tré; cong
tac y té truong hoc; phu trach mang chuyén mon va cac hoat dong ngoai khoa cta
nhom 16p Mau giao 4 - 5 tudi, mau giao 5 - 6 tudi; chiu trach nhiém chinh cong tac
kiém dinh chat luong gido duc va phéi hop tham gia cong tac pho cap trong nha
truong.

- Pho Hiéu truong Pao Thi Phuong: phu trach phan co sé vat chét, phu trach
mang chuyén mén ciia to chuyén mén va cac hoat dong ngoai khoa cua nhom 16p
nha tré va mau giao 3 - 4 tudi; phu trach pho cap gido duc; phdi hop thuc hién cong
tac kiém dinh.

- Chu tich Cong doan truong, Bi thu doan truong va cac t6 truong t6 pho
chuyén mén gitp Trudng Ban kiém tra va don déc thuc hién Quy ché.

2. Phdn cong nhiém vu trong ban chi dao:

- Pong chi hiéu truéng chiu trach nhiém chung, chi dao, giam sat cac noi
dung cong khai cong viéc ctia nha trudng nhu tai chinh, t6 chic, tuyén sinh ..

- Cac dong chi phé hiéu truong:

+ Pho Hiéu truong Ly Thi Xam: chiu trach nhiém cung cép thong tin vé cong
tac ban tru cua ¢ va tré; cong tac y té truong hoc; két qua thuc hién cong tac cham
sOC - giao duc tré¢ do tudi mau giao 4 - 5 tudi, mau giao 5 - 6 tuoi; cong tac kiem
dinh; Cac hoat dong cong doan.

+ Pho Hi€u truong Dinh Thi Phuong: chiu trach nhiém cung cap thong tin
ket qua thuc hién cong tac cham soc - giao duc tré do tu01 Nha tré va tré do tudi
mau giao 3 - 4 tudi; phd cdp gido duc tré mam non 5 tudi; co sd vat chat; thong ké
do1 ngli va thong ke tré.

- Pong chi ké toan chiu trach nhiém cung cap thong tin vé thu, chi tai chinh.

- Cac doan thé khac nhu: Poan TNCSHCM, ban nit céng, ban TTND cing
phoi hop thuc hién theo su phan cong cua trudng Ban chi dao phoi hop véi céac
dong chi trén d€ chuan bi cadc ndi dung cong khai cua nha truong dé dang tai trén
cong thong tin dién tir hodc cong khai niém yét cac thong tin co ban can cong khai



& noi cong cong (thiét ké va trinh bay cac thong tin cong khai trén Website Nha
truong néu co).

3. Ché dj thong tin béo céo:

- B4o céo véi cap trén theo quy dinh vé ndi dung, thoi gian bio cdo tai Cac
van ban huéng dan hién hanh.

Pé nghi cac déng chi trong Ban chi dao thuc hién cong khai va c4c can bo,
gi&o vién, nhan vién trong nha truong thuc hién nghiém tuc, bao cao kip thoi, ding
quy dinh cua Quy ché. Két qua thuc hién ctia cdc by phan s€ duoc tinh vao thanh
tich thi dua nam hoc va dé nghi Chi bd xem xet khi phén loai dang vién, chi bd
hang nam; Hiéu truong danh gia, xep loai vién chirc cudi ndm hoc. Trong qua trinh

thuc hién néu c6 vudng mac thi dé ‘nghi Ban chi dao xem x¢ét stra d6i. Quy ché sira
d6i c6 hiéu luc thi hanh khi c6 quyét dinh thay thé./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban chi d¢ao QCDC (Th/h);

- Cac t6 CM, CB, GV, NV (Giam sat);
- Luu HS.

Pang Thi Hau
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