PHONG GD&PT HA LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PONG SON Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
Sb: 33/BC-TrMN Pong Son, ngay 15 thang 8 nam 2024
BAO CAO

Cong khai thwong nién ciia treong Mam non Pong Son
Nam hoc 2023 - 2024

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén trwong: Truong Mam non Pong SOn

2. Dia chi: ’

+ Piém truong Trung tdm: Thon Tan Oc 1, x4 Pong Son, thanh phd Ha
Long, tinh Quang Ninh,

+ Piém truong Pha Lién: Thoén Phu Lién, x4 Bong Son, thanh phd Ha Long,
tinh Quang Ninh. Céch khu trung tam 8 km.

+ Piém treong Pau Lang: Thén Tan Oc 2, x4 Pong Son, thanh phé Ha
Long, tinh Quang Ninh. Cach khu trung tdm 3 km.

+ Piém truong Cam Keén: Thon Khe Can, x4 Pong Son, thanh phd Ha Long,
tinh Quang Ninh. Céach khu trung tdm 12 km.

+ Piém truong Khe Noi: Thon Khe Can, xa Bong Son, thanh phé Ha Long,
tinh Quang Ninh. Cach khu trung tam 15 km.

+ Piém truong Pong Cam: Thén Khe Can, xd Pong Son, thanh phé Ha
Long, tinh Quang Ninh. Cach khu trung tam 18 km.

- Dia chi thu dién ti: cOdongsonhb.quangninh@moet.edu.vn

- Website: https://mndongson.edu.vn/

3. Loai hinh truwong: Cong lap; Co quan quén li truc tiép: UBND thanh phé
Ha Long.

4. Sir mang, tam nhin, muc tiéu ciia co sé gido duc.

4.1. Str mang: Mang dén cho tré em ving dan toc thiéu s6 mot moi truong
g1do duc an toan, than thi¢n, tan tam trén nén tang van hoa dan toc. Gido duc gitp
tré phat trién toan dién ca vé thé chat, tri tué, tinh cam, tham my, budc dau hinh
thanh nhan cach, chudn bi cho tré vao 16p mot va cac cap hoc tiép theo.

4.2. Tam nhin: X4y dung truong mam non Dong Son tr¢ thanh truong co
chat luong t6t voi moi trudng gido duc than thién, né nép, ky cuong, duge cha me
tré va nhan dan tin cdy. Tré em, d01 ngli giao vién cia nha truong ludn ty tin,
nang dong, co khat vong vuon 1én.

4.3. Muc ti€u cua co s¢ giao duc:

- D01 ngii co phém chat dao duc tot, chuyén mon virng vang, thuc hién hi¢u
qua d6i méi giao duc mam non.

- Phan d4u dén nam 2025 truong duogc kiém tra cong nhan lai dat chuan
quéc gia muc do 1 va dat kiém dinh chat lugng gido duc dat cap do 2.

- X4y dyng nha trudng c6 uy tin vé chat luong gido duc, phu hop véi yéu
cau d6i méi va hoi nhap.
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- Tlep tuc duy tri, néng cao chét luong pho cap gido duc mam non cho tré
em 5 tudi trong cic nam tiép theo. Nang cao chat luong nudi dudng, chim soc
gido duc tré dat hi¢u qua cao.

- TAm nhin dén nam 2030, C6 50% tré trong do tudi nha tré, 98% tré trong
d6 tudi mau gido ra 16p va chét lugng cham séc gido duc duge nang cao.

- Thyc hién tdt viéc tdng cuong tiéng Viét cho tré em vung dan tdc thiéu
sb, chuén bj tot nhat cho tré vao hoc 16p 1 va bac hoc phé thong.

5. Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia nha truong.

Truong MN Pong Son nam trén dia ban thon Tan Oc I, xa Pong Son, huyén
Hoanh Bd, tinh Quang Ninh. Tir ngay 01/12/2002 dén ngay 30/8/2010 khbi mam
non thudc sy quan ly va diéu hanh cua truong TH&THCS xi Pong Son. Tl ngdy
01/9/2010 khéi mam non duge tach ra va cd Quyét dinh thanh lap truong véi tén
goi 12 Truong Mam non Pong Son. Tur thang 9/2010 trudng di vao hoat dong véi
quy mo 7 nhény1dp véi 80 hoc sinh; dén nay nha truong c6 14 nhom/16p voi 247
hoc sinh. Khi méi thanh lap, nha trudng ddi mat voi rat nhiéu kho khian, thach thirc
trén dia ban xa thudc ving 135, diéu kién giao thong di lai kho khan, co nhiéu
diém truong cach xa nhau, c6 diém truong cach trung tam trén dudi 20km; co s
vat chat thiéu thén, chi yeu 1a phong hoc nho, tam, thiéu thiét bi, d6 dung, do choi;
nhan thirc ctia nguoi dan vé gido duc mam non con nhiéu han ché..

Trai qua hon 14 nim xay dung va phat trién, tap thé nha tru’O‘ng da vuot qua
kho khan, xay dung Trudong Mam non Pong Son tung budc 16n manh vé moi mit.
Quy mo truong, 16p dugc mo rong dap Gmg nhu cau gui tré dén truong/16p cua cac
bac cha me va yéu cau cong tac phd cap gido duc d01 VOl tré em nam tudi, 1am thay
d6i nhan thrc cia nhan dan va cac bac cha me vé gido duc mam non; to chirc bd
may cua nha truong dugc kién toan, hoat dong hiu qua; doi ngii nha giao, can bo
quan 1y duoc ting cuong vé sb luong, nang cao vé chat lugng. Chét luong chim
soc, giao duc tré ngay mot nang cao, dam bao thyc hién muc tiéu chuong trinh giao
duc mam non, chuan bi t6t cho tré vao 1p 1; co sd vat chat duoc dau tu xay dung
kién ¢, khang trang véi thiét bi, 46 dung, do choi twong d6i day du, dam bao diéu
kién thyc hién tot cong tac cham soc, gido duc tré.

Nim 2020 trudng dugc cong nhan trudng Mam non dat chuan qudc gia mirc
d6 1, dat chuan chat luong gido duc cép do 2.

Trong subt qua trinh x4y dung va phat trién, nha truong luén nhan duoc su
quan tdm cila C4C cip lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd Ha Long, Phong Gio
duc va Dao tao, Pang uy, chinh quyén dia phuong xa Pong Son, sy phéi hop chat
ché va ung hd nhiét tinh hdi cha me hoc sinh, cung vai trach nhiém va quyét tam
cao cua tap thé su pham, Truong Mam non Pong Son di vuot qua kho khin, hoan
thanh t6t moi nhiém vu duoc giao, phat trién nha truong theo ding chu truong cua
bang va Nha nudc, gop phan quan trong vao sy phat trién kinh té - x4 hoi cta dia
phuong. Nhiéu nim llen tap thé nha truong dat danh hiéu tap thé lao dong tién
tién, tap thé lao dong xuét sic, dugc nhan Co dan dau khdi thi dua cia UBND tinh,
Bang khen cua Uy ban nhan déan tinh, Gidy khen cia UBND thanh phd; nhiéu ca
nhan cé thanh tich noi bat, dugc B6 GD&DT, S6 GD&PT, UBND thanh phé khen
thuong.
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Trong xu thé hoi nhap va phat trién hién nay, doi hoi su nghiép gido duc can
quan tdm hon nira dén viéc gido duc thé hé tré thanh nhimg con ngudi co du cac
pham chét, nang lyc sang tao dé dap tmg duogc cong cudc cong nghiép hoa, hién
dai hoa cua dat nude, déng thoi doi hoi nha truong can c6 dinh huéng phat trién
1én mot tim cao méi. Véi tinh than d6 Truong Mam non Pong Son xac dinh 1d
dinh huong, muyc tiéu chién luoc va cac giai phap chu yéu trong qua trinh van dong
va phat trlen 13 co s¢ quan trong dé dé ra cac quyét sach cua Hoi déng truong, dap
tmg yéu cau doi méi gido duc, gop phan vao su phat trién chung ctia su nghiép
gido duc trén dia ban xd Pong Son va thanh phé Ha Long.

6. Thong tin nguoi dai dién treong Mam non Pong Son.

- Ho va tén: bang Thi Hau

- Chtrc vu: Hiéu trudng

- Sinh ngay 20/12/1977

- Pia chi 1am viéc: Thon Tan Oc 1, x& Pong Son, thanh phd Ha Long, tinh
Quang Ninh.

- Dién thoai: 0902.138.568

- bia chi thu dién tur: danghau77@gmail.com

7. To chirc bd may.

a) Truong Mam non Pong Son dugc thanh lap theo Quyét dinh s6 1823/QP-
UBND ngay 25/8/2010 ctia UBND huyén Hoanh B6.

b) Hoi ddng truong duge thanh 1ap theo Quyet dinh s6 172/QD-UBND ngay
28/4/2021 ctia UBND thanh phé Ha Long vé viéc thanh 1ap Hoi dong truong
Truong Mam non Pong Son, nhiém ky 2021-2026; gom:

Ba: Pang Thi Hau, BT Chi bg, Hiéu truong - CT Hoi dong;

Ba: Ban Thi Mai, T6 truéng t6 Chuyén mén - Thu ky;

Ba: Ba Ly Thi Xam, CTCD, Pho Hiéu truéng - Thanh vién;

Ba: Dinh Thi Phugng, Phé Hiéu truong - Thanh vién;

Ong: Linh Du Ngan, Ph6 CT UBND x4 - Thanh vién;

Ong: Ban Trung Huan, Truong BDPDCMHS nha trudng - Thanh vién;

Ba: Luong Thi Thu Trang, T6 trudong t6 Chuyén mon - Thanh vién;

Ong: Pang Tang Thanh, Bi thu DTN, Tb truong t6 Vian phong - Thanh
vien;

Ba: Linh Thi Hang, Truong Ban TTND - Thanh vién;

¢) Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, cong nhan Hiéu truong, phod hiéu truong
nha truong:

1. Ba Ping Thi Hau - Hiéu truong: Diéu dong va bd nhiém quyét theo Quyét
dinh s 4665/QD-UBND ngay 15/9/2020 cua UBND thanh phd Ha Long vé viéc
diéu dong va bd nhiém vién chirc quan 1y.

2. Ba Pinh Thj Phuong - Phé hiéu trudng: Puoc diéu dong va bd nhiém
quyét dinh s6 2532/QD-UBND ngay 19/9/2018 cua UBND huyén Hoanh B vé
viéc diéu dong va bd nhiém vién chic quan 1y.

3. Ba Ly Thi Xam - Pho hiéu trudong: Pugc diéu dong va bo nhiém quyét
dinh s6 189/QD-UBND ngay 24/02/2023 ciia UBND thanh phb Ha long vé viéc
diéu dong va bo nhiém vién chirc quan 1y.

d) Quy ché t6 chuc va hoat dong.
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Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhiém cua can bo, gido vién,
nhan vién, ngudi lao dong hop, cac td chuyén mén, té vin phong trong nha truong,
phat huy vai tro va hiéu luc trong cong tac.

Théng nhét 1& 161 1am viéc, mdi quan hé va su phdi hop chit ch& c6 hiéu qua
trong thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong

Xay dyng nha truong trong sach vé moi mat, doan két nhat tri, cong dong
trach nhiém dé thyc hién tot cac nhiém vy nhim x4y dung va phat trién nha trudng.

Churc nang, nhiém vy, quyen han:

7. 1. Hi€u truéng.

7.1.1. La nguoi didu hanh moi hoat dong cta nha trudng, chiu trach nhiém
truéc Phong GD&DT Thanh phd Ha Long, UBND X& Pdng Son vé toan bd hoat
dong cua nha truong.

7.1.2. Quan 1y moi hoat dong cuia nha truong, tri€u tap va chu toa cac cudc
hop ctia nha trudng; t6 chirc chi dao trién khai cac chi truong ctia Pang, Nha nudc
va cac cép t&61 CB, GV, NV, hoc sinh trong truong.

7.1.3. Chi dao, quan 1y va giai quyét mot s6 cong viéc chinh nhu sau:

- Phuy trach chung;

- Cong tac t6 chtrc, tai chinh, ké hoach, co s& vat chat clia nha truong.

- Truc tiép phéan cong cong tac, giao nhiém vu cho CB, GV, NV thudc
Truong mam non Dong Son.

- Chi dao céc t6 chuic, doan thé hoat dong theo chirc ning.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Quan Iy hd so CB, GV, NV.

- Tryc tiép giai quyét cho can bo, gido vién, nhan vién nghi phép hodc nghi
viéc riéng.

- Truc tiép ky cac hop ddng cua trudng, duyét KH cua cac to chic doan thé,
KH chuyén mén cua nha truong; cac van ban gui cic cip, cic nganh va cac vin
ban khac lién quan dén hoat dong cua nha truong.

- Xay dung quy hoach phét trién nha truong, t6 chirc thuc hién ké hoach
nhiém vu nam hoc, bao céo, danh gia két qua véi cap trén.

- Chu tich Ho1 dong thi dua, khen thudng, ky luat. Thuc hién viéc ky két cac
hop ddng lao dong voi can bd, gido vién, nhan vién, tiép nhan va chim dut hop
ddng lao dong véi can bd, gido vién, nhan vién theo quy dinh.

- T6 chirc thuc hién cac ché d6 chinh sach, quy ché dan chu, cong tac xa hoi
hoa gido duc. Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cdc cudc van dong cua
nganh.

- Sinh hoat hanh chinh doan thé v&i T van phong, Phu trach chi dao céc
cong tac khac cua to Van phong. Sinh hoat chuyén mén t6 Mau gido 4-5 tudi va 5-
6 tudi; Soan bai lop 4 tudi. Thuc hién cc hoat dong gido duc 2 gio 1 tuan tai Lop 4
tudi, thuc hién giam gio theo Thong tu 48 cho d/c Ban Thi Mai - gido vién 16p 4
tudi TO truong chuyén mon truong 2 gio/1 tuan)

7.1.4. Tiép cong dan:

- Pia diém tiép dan cong khai tai phong lam viéc ctia nha truong thir 2 thir 3
hang tuan

- Truc theo lich quy dinh cta nha truong.
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- Khong tu y giai quyét cac truong hop phire tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan
theo quy dinh.

7.2. Pho Hiéu truéng:

Chiu trach nhiém c4 nhan vé cac linh vuc minh duoc phu trach, déng thot
cung Hiéu truong chiu trach nhiém trong cong tac quan 1y nha truong
truéc Phong GD&DT Thanh phé Ha Long va UBND X4 Pong Son.

Thay mit Hiéu trudng diéu hanh cac hoat dong, gitip Hiéu trudng giai quyét
nhiing cong viéc, ky duyét cac hoat dong cua can b9, gido vién va cac van ban gui
cap trén thudc linh vuc phu trach khi duoc Hiéu truong nha truong uy quyén, dong
thoi cé trach nhi¢m bdo cao lai toan bo sy vi¢c phat sinh trong thoi gian Hiu
truong di vang.

Du céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; phai truc
tlep tham gia cac hoat dong gido duc 4 gid trong mot tuan; duge hudng ché d6 phu
cap va cac chinh sach vu dai theo quy dinh.

7.2.1. Ph6 Hiéu trudmg: Pong chi Ly Thi Xam.

Phu trach va chi dao thuc hién mét s6 linh vyc hoat dong ctia nha truong do
Hiéu truéng phan cong cu thé nhu sau:

Phu trach diém truong khu Pau Lang, Cam Kén, Khe Noi, Déng Cam. Chiu
trach nhiém truéc Hiéu trudng vé cong tac chuyén moén cham soc, gido dyc tré va
toan dién cac hoat dong cua cac diém truong dugc phan cong phu trach; phu trach
cac cong tac sau:

1.1. Quan 1y va chi dao thuc hién vé cong tac chuyén mon:

- Chiu trach nhiém vé chuyén mén mau gi4o 4-5 tudi va 5-6 tudi ctia nha
truong, xay dung ké hoach hoat dong vé cong tic chuyén mon (ké hoach chuyén
mon phu trach, ké hoach gido duc nam hoc mau gido 4-5 tudi va 5-6 tudi; chi dao
gido vién xay dung ké hoach gido duc nam hoc nhém, 16p, ké hoach gido duc chu
da...).

- Chju trach nhiém chuyén sau vé chuyén mén chiam séc nudi dudng tré,

- Phu trach xdy dung thuc don, tinh khau phan in, theo ddi va kiém tra viéc
xuat nhap thuc pham, ché bién theo thuc don hang ngay. Chuyén sau chuyén mén
mau gi4o 4-5 tudi va 5-6 tudi.

- Phu trach cong tac quan 1y, kiém tra, nhan xét cac loai ho so, danh gia chat
luong ho so gido vién, nhan vién thudc linh vuc chuyén moén mau gido 4-5 tudi va
5-6 tudi (HO so ctia to chuyén mon, Ho so cia GV, nhan vién theo quy dinh). Cong
tac bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho gido vién day mau gido 4-5 tudi va 5-6
tudi, nhan vién bép.

1.2. Phy trach cong tac cham soc nu6i dudng, v¢ sinh an toan thyc phém
phong chéng ngo doc, hd so s6 sach ban tra. Phu trach phdn mém tinh khau phan
an, kiém tra bép an thuong xuyén. Phu trach cong tac tinh khau phan #n, goi mua
thuc pham, theo doi st dung vat dung, vat tu, thiét bi phuc vu cong tac ban tri va
dé xuat nhu cau b sung.

1.3. Phu trach xay dung ke hoach thao glang, du glo’ tham 16p, kiém tra vé
né nép moi hoat dong, ho so, s6 sach clia gido vién, nhan vién. Phy trach cong tac
cong tac doan thé, van nghé, thé duc thé thao, cac hdi thi; Phu trach theo di thuc
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hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua trong trudng, cong tac tuyén truyén
gido duc phap luat, t€ nan xa hoi, gido duc dan s6, suc khoe.

1.4. Phuy trach theo doi, don dbc nén nép, gior gidc va ky luit lao dong cua
gido vién, nhan vién; Giir mdi lién hé va phdi hop véi cac doan thé, t6 chirc xa hoi
cua dia phuong, Ban dai dién Ho1 cha me hoc sinh, Ho1 khuyén hoc.

1.5. Phuy trach t6 chuyén moén mau gido 5-6 tudi; theo ddi ndm bét tinh hinh
hoat dong t6. Chi dao cac cong tac khic cua té chuyén mén miu gido 5-6 tudi.
Sinh hoat chuyén mén, hanh chinh doan thé véi t6 chuyén mén miu gido 5-6 tudi;
Soan bai 16p 5 tudi va 4 tudi. Thyuc hién cac hoat dong gido duc 1 gio 1 tuan tai
Lop 4 tu01 thuc hién gidm gio theo Thong tw 48 cho d/c Ban Thi Mai - giao vién
lorp 4 tudi To truong chuyen mon truong 2 gio/1 tuan; Thuc hién cac hoat dong
gido dyc 2 gio 1 tudn giam gio theo Thong tu 48 cho d/c Ly Thi Hién — gi4o vién
16p MG Pong Cam 2 gid /1 tuan. Thyc hién tham gia day cac 16p 5 tudi khac.
Tong s gid day trong tudn 1a 4 gid theo quy dinh ctua Thong tu 48/2011/TT-
BGDDT.

1.6. Thuong truc cong tac tiép cong dan cta nha trudng. Phu trach cong tc
tiép cong dan tai cac diém truong duoc phan cong phu trach.

- Pia diém tiép dan cong khai tai phong lam viéc ctia nha truong.

- Tryc theo gid hanh chinh ngay tht 3, thi 5 hang tuan.

- Khong tu y giai quyét cac truong hop phuce tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan
theo quy dinh.

1.7. Quan 1y cac loai hd so:

+ Lap va quan ly cac hd so theo dau méi cdng viéc duge phan cong phu
trach.

+ HO so ban trdi, vé sinh an toan thyc pham; y té trudong hoc.

+ HO so gi4o vién gioi cap trudng.

+ Ho so luu trix cac van ban, céng van.

+ Hb so kiém dinh chat luong gido duc.

+ Hb so kiém tra ndi bo, danh gia, thi dua.

+ Ho so hoat dong ngoai khoa, ho so cac Hoi thi, chuyén dé.

+ Ho so gido vién tai diém trudng dugc phan cong phu trach.

1.8. Bao cao, téng hop két qua moi hoat dong dugc phan cong chi dao, phu
trach vo1 Hiu truong vao ngay 25 hang thang.

1.9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng phan cong.

7.2.1. Phé Hiéu truéng: Pong chi Pinh Thi Phuong.

Phu trach va chi dao thue hién mét sd linh vue hoat dong cua nha truong do
Hiéu truong truong phan cong cu thé nhu sau:

Phu trach diém truong Trung tdm, Pau Lang. Chiu trach nhiém truéc Hiéu
trudng vé hoat dong chuyén mon gido duc va toan dién cac hoat dong cua céc diém
truong dugc phan cong phu trach.

7.2.1.1. Quan ly va chi dao thuc hién vé cong tac chuyén mon:

- Chiu trach nhiém vé chuyén mon nha tré ctia nha truong, xay dung ké
hoach hoat dong vé cong tac chuyén mon (ké hoach chuyén mén phu trach, ké
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hoach giao duc nha tré; chi dao giao vién xay dung ké hoach gido duc nam hoc
nhém, 16p, ké hoach gido duc chu dé nha tré).

- Chju trach nhiém chuyén siu vé cong tic gido duc giang day; theo doi
huéng dan ho so, s6 sach cac nhom, 16p trong toan trudng.

Phu trach cdng tac thyuc hién cac chuyén dé chuy&n mén trong toan trudng

- Phu trach cong tac quan 1y, kiém tra, nhan xét cac loai ho so, danh gia chit
lwong hd so gido vién, nhan vién thudc linh vuc chuyén mén nha tré. Chiu trach
nhiém vé chuyén mon nha tré. (HO so cua to chuyén mon, HO so cia GV, nhin
vién theo quy dinh). Cong tac bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho gido vién day
16p 3-4 tudi va nha tré.

7.2.1.2. Phy trach t6 miu gi4o 3,4 tudi va nha tré, theo ddi ndm bt tinh hinh
hoat dong t0. Chi dao cac cong tac khac cua to mau gido 3,4 tudi va nha tré. Sinh
hoat chuyén mén, hanh chinh doan thé véi té chuyén mon mau giéo 3,4 tudi va nha
tré. Soan bai 16p nha tré va 16p 3 tudi. Thuc hién cac hoat dong gido duc 3 gio 1
tuan tai Lop 3 tudi, thuc hién giam gio theo Thong tu 48 cho d/c Vii Thi Chang -
gido vién 16p 4 tudi To trudong chuyén moén truong 2 gio/1 tuan; Thyc hién cac hoat
dong gido duc 1 gio 1 tuan giam gid theo Thong tu 48 tai 16p nha tré trung tim cho
gido vién 1op co tré khuyét ta. Thyc hién tham gia day cac 16p nha tré va 16p 3 tudi
khac. Tong sb gio day trong tuan 1a 4 gio theo quy dinh ctia Thong tu 48/2011/TT-
BGDDT.

7.2.1.3. Phu trach cong tac boi dudng thuong xuyén cho can bd, gido vién,
nhan vién trong toan truong; phu trach cong tac cong dan hoc tap, xa hoi hoc tap.
Phu trach c4c phan mém thi dua khen thudng, phin mém Smas, Emis, phin mém
quan ly dir licu CBGVNV (ePMIS). Phu trach cong tac gido duc hoa nhap tré
khuyét tat; cong tac cai cach thii tuc hanh chinh; cong nghé thong tin; phu trach
cong thong tin dién tr trang Web, trang Facebook cta nha truong. Thudng truc
cong tac tuyén sinh.

7.2.1.4. Phy trach cong tac co s¢ vat chét, ra soat, tong hop nhu cau, tlep
nhén, cung ung, cap phat thiét bi, vat dung, vat tu, theo ddi su dung co s¢ vat chat,
thiét bi do dung, do choi gido duc mam non trong truong. Phu trach cong tac
phong chong tai nan thuong tich; cong tac phong chay chita chay va ciru nan ciru
ho; cong tac phong chng té nan x3 hoi.

7.2.1.5. Phu trach cong tac chinh tri tu tudng, tu sach phap luat; cong tac bao
v¢, an ninh trat ty trong truong hoc; cong tac lao dong, bao vé gitr gin canh quan
moi truong gido duc. Theo ddi, d6n dbc nén nép, gio gidc va ky luat lao dong cia
glao vién, nhan vién.

7.2.1.6. Phu trach cong tac tiép cong dan tai cac diém truong dugc phan
céng phu trach.

- Dia diém tiép dan cong khai tai phong lam viéc cua nha truong.

- Tryc theo gio hanh chinh ngay thtr 3, thua 5 hang tuan.

- Khong tu y giai quyét cac truong hop phuce tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan
theo quy dinh.

7.2.1.7. Quan ly cac loai ho so:
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+ Lap va quan ly cac ho so theo dau méi cong viéc duge phan cong phu
trach.

+ Ho so quan ly chuy@n mén.

+ Ho so quan ly tai san, co s vat chat, thiét bi gido duc, dd dung, db choi.

+ HO so truong hoc an toan ANTT, an toan PCCC.

+ Ho so quan ly tré em.

+ Ho so quan ly tré em hoc hoa nhap.

+ Ho so Pho cap gido duc, tong hop, thong ké.

+ Ho so cong tac chinh tri tu tudng, hoc sinh sinh vién.

+ Ho so cong tac cong dan hoc tap, xa hdi hoc tap.

+ Ho so gido vién tai diém truong dugc phan cong phu trach.

7.2.1.8. B4o céo, tong hop két qua moi hoat dong duoc phan cong chi dao,
phu trach vo1 Higu truéng vao ngay 25 hang thang.

7.2.1.9. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hi€u trudng phan cong.

7.3. T6 truwéng, to pho t6 chuyén mon, té viin phong.

Phu trach va chi dao thuc hién mot s cong viéc sau:

7.3.1. T6 truwéng to chuyén mén: (Ban Thi Mai, Vii Thi Chang, Pang Tang
Thanh).

- Xay dung chuong trinh hoat dong cua to, gitp t6 vién xay dung ké hoach
cong tac chuyén mon, kiém tra don déc mdi té vién thuc hién ding ké hoach da dé
ra. Thdo luan, nhan dinh tinh hinh va dédnh gia két qua giao duc hoc sinh thude
pham vi ctia t6 phu trach, ban bac c6 bién phap nang cao chét luong gido duc toan
dién.

- TO trudng trao doi va t0 chie dy gio dé rat kinh nghiém, to chice thao
giang, chuyén dé, t6 chuc bodi dudng nang cao nghiép vu chuyén mén cua t6 vién.

- T6 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét danh gia to vién dé nghi khen
thuong va ky luat dbi vé6i to vién. TO truong chuyén mon quan 1y Ho so sinh hoat
to.

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc soan thdo ké hoach gido duc. Hoan
thanh day du va gui lai cho BGH diing han quy dinh cac yéu cau can bao cao nhur
ké hoach gido duc, Ho so sinh hoat t0, cac bao cdo, hd so khac.

- Tham gia cing BGH nha trudng trong cong tac kiém tra hoat dong gido
duc tré cta to vién va hoc sinh.

- Thyc hién mét s6 cong vige khac khi duoc Ban giam hiéu phan cong.

- T6 chtrc sinh hoat t6 dinh ky it nhat 02 tuan/1 lan. T6 truong CM du gio 2
hoat dong/thang. T6 truong chuyén mén quan Iy Hb so sinh hoat t0.

- Thyc hién mot s6 cong viée khac khi duge Ban giam hi¢u phan cong.

7.3.2. TO phé to chuyén mén (Hoang Thi Kim Loan, Pham Tra My).

- Tham muu cho td trudng trong viéc xay dung ké hoach va diéu hanh thuc
hién ké hoach .

- Soan thao, ghi chép, téng hop cac s6 liéu vé cac hoat dong cua to chuyén
mon. Du gio 2 hoat dong/thang.

- PBiéu hanh céc hoat dong chuyén mén khi duoc to trudng uy quyén.

- Thuc hién mét sb cong viéc khac khi duge Ban gidm hi¢u phan cong.

- Tham gia céc hoat dong khac khi Ban giam hi¢u phan cong.
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7.3.3. T6 trwéng to vin phong, Nhan vién Y té - Piang Tang Thanh.

- Xay dung ké hoach chung cua td, chi dao td vién thuc hién theo ké hoach
t6, ké hoach chung ctia nha trudng.

- Phu trach cong tac Y té trudong hoc theo quy dinh tai Thong tu lién tich sO
13/2016TTLT- BYT-BGDDT ngay 12/05/2016 cua Lién B y té va B Giao duc va
Dao tao quy dinh vé cong tacy té trudng hoc.

- Quan li hd so, t6 chirc kham va theo ddi sttc khée CBGVNYV va hoc sinh
theo quy dinh. Can, do tré dng ké hoach.

- Phong chéng dich bénh.

- Pam bao dung cu y té va ti thude trong nha truong theo quy dinh.

- Pam béo cong tac phong chéng dich bénh trong tinh hinh méi.

- Kiém tra vé sinh céc 10p, cac bép an, phuong tién phuc vu CSND cho tré.

- Giadm sat VSATTP, tinh khau phan in trén phan mém, phu trach kho thyc
pham.

- Quan Iy Ho so'y té truong hoc.

- Phy trach cong tac chir thap do trong truong hoc; cong tac cong nghé thong
tin; phu trach trg gilp st dung céc thiét bi théng minh, may vi tinh, phu trach s
dung céc thiét bi &m thanh, loa may cia truong.

- Phu trach phan mém dinh dudng, phan mém thi dua khen thuéng, phan
mém phong chong thién tai, viét tin, bai, ding tai trén trang tin cong thong tin dién
tr cua nha truong.

- Pho t6 céc loai tai liéu cua nha truong.

- Tham gia céac hoat dong khac khi Ban giam hi¢u phan cong.

- Phu trach cong viéc cta can bo Y té theo quy dinh ctia nganh.

- Thyc hién quan 1i hd so, phdi hop nganh y té theo ddi sirc khée CBGVNV
va hoc sinh theo quy dinh, kham strc khoe, cén, do tré dting dinh ky.

- Tham gia céac hoat dong khac khi Ban giam hi¢u phan cong.

7.4. Giao vién.

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha trudng; Chiu trach nhiém vé an toan tinh mang cia tré khi phu
huynh giri con tai 16p, truong do minh chi nhiém hodc khi dugc phan cong trong
thay theo su diéu dong ctia nha trudng.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc gidao duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach chim soc gido duc; xay dung méi trudng
gido duc; to chic cac hoat dong nudi dudng chim soc gido duc tré; danh gia va
quan li tré; chiu trach nhi¢m vé chat luong nuo1 dudng, cham soc, giao duc tré.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido; ddi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bdo vé cac quyén va lo1 ich chinh dang cua tré em,;
doan két gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic Gmg xtr cua gido vién, cic quy
dinh vé dao dirc nha giao theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong ph01 hop véi gia dinh cua tré em dé thyuc hién muc tiéu giao
duc tré em.

5. Ty hoc, tu boi dudng nang cao ning lyc nghé nghiép nuodi dudng, cham
soc, gido duc tré em.
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- Thuc hién nhiém vu gido vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Truong mam non.

- Thyc hién dung c4c ndi quy; quy ché, quy tic Gng xiur ctia nha truong; di
lam dtng gid, khéng bo gioy, bo budi trong giit tré.

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phép luat va ctia nganh,
cac quy dinh ciia nha truong, quyét dinh cua Hiéu trudng.

- Thuc hién cham so6c nudi dudng giao duc tré theo dung chuong trinh gido
duc mam non, theo ké hoach gido duc ndm hoc, ké hoach gido duc chu dé. Tuy¢t
déi khong duoc day tré trude chuong trinh. Thuce hi€én mé bat nhac budi sang don
tré va thé duc sang theo lich phan cong tai cic diém truong. Thyc hién ing dung
cong nghé thong tin trong gido duc mam non.

- Tham gia cong tac pho cap cua dia phuong.

- V¢ sinh trong va ngoai 16p sach s€ gon gang, theo ding ndi quy ctia nha
truong.

- Khong duogc tu v giai quyét bat cir mot cong viée gi khong thudc vé pham
vi cua minh.

- Dy gio dong nghiép it nhat 01 hoat dong/thang. Tham gia hoi hop phai co
s6 sach ghi chép day du.

- B4o an hang ngdy cho bd phan hanh chinh va chiu trach nhiém vé viéc
cham an cho tre.

- Thuc hién nghiém tac cac bién phap phong chong cac dich bénh tai nhom,
16p, nha trudong, noi cu tra..

- Tra tré¢ dung nguoi g1am h6 (néu phu huynh dén ho phai 1a ngudi quen cua
gido vién va co sy dong y cua gia dinh tré), phai c6 thai do an can ding muc voi
phu huynh, yéu quy va ton trong tré, coi trong tré nhu con dé ciia minh, khong
dugc c6 cac hanh vi bao hanh tré. Thuc hién giao ca khi hét gio lam viéc dung quy
dinh cta nha truong, giao nhan tré rd rang, day du giira gido vién di ca sém va ca
muon.

- Trang tri 16p, sap xép 16p va lam do dung d6 choi theo chu dé chu diém.

- V¢ sinh hang ngay theo ni quy cua nha truong. V¢ sinh trong va ngoai 16p
sach s& gon gang. Tong vé sinh diém truong/16p vao tht 6 hang tuan.

- Cham soc tré tan tinh trong moi hoat dong, trong bira an tao cho tré cam
giac ngon miéng, thoai mai va dong vién tré an hét khau phan ctia minh.

- Chau di hoc phai khoé manh, khong dén tré 6m dén truong.

- Ly day du nudc cho tré uéng. Co6 nudc néng 4m cho tré udng vao mua
dong. Thong thoang 16p hoc hang ngay, dam bao gidc ngt cua tré ding gio, du
gidc, 4m ap vé mua dong.

- Khong duoc tu ¥ giai quyét bt cit mot cong viée gi thude vé pham vi cia
nha truong.

- Khong duge ty ¥ bo 16p di trong gid hoc ma chua co sy déng ¥ cia BGH
cho phép.

- Thyc hién cong tac phdi hop véi cac to chirc, doan thé, cac nhan dé lam tot
nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia day du cac hoat dong cua nha trudng, cia cac doan thé va cac
cong viéc khac khi duge Ban gidm hi¢u phan cong.

7.5. To6 vin phong.
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T6 van phong gém nhan vién ké toan; nhan vién y té, nhan vién bao vé va
nhan vién lao céng. T6 truong to van phong do hiéu trudng bd nhiém vao dau nim
hoc.

7.5.1. Nhan vién ké todn.

- Thuc hién cac cong viéc cua nhan vién ké toan theo quy dinh hién hanh.

- Bao quan chimg tir (thu, chi ngan sach, cac khoan thu ngoai va hd so sd
sach dn béan tri) chu déo an toan tai phong ké toan cia trudong, néu dem ra ngoai
nha truong ma khong dugc phép cua Hiéu trudng mat mat hu hong ké toan phai
hoan toan chiu trach nhi¢ém trudc phap luat.

- B4o c4o tinh hinh thu, chi ngan sach trudc Hoi ddng nha truong trong budi
hop so két cudi hoc ky, tong két nam hoc va két thic nim ngan sach.

- Lap va ndp ding han cac béo cdo tai chinh cho cac co quan quan 1y cip
trén va co quan tai chinh theo quy dinh.

- Phai ky vao ching tr trude khi dua cho Hiéu truong ky duyét.

- Xay dung ké hoach thu, chi cac khoan tién chdm soc nu6i dudng tré cua
nha truong hop 1y phu hop dleu kién ctia phu huynh theo viing mién.

- Theo ddi va cap nhat s6 Bao hiém x4 hoi ciia CB, GV, NV trong trudng.

- Theo ddi ting luong, ting tham nién, chuyén hang, thing hang cta CB,
GV, NV tham muu véi Ban giam hiéu quy trinh hop xét theo quy dinh (Quyét dinh
thanh 1ap hoi déng xét, bién ban hop, danh séch...) theo quy dinh mé1 cua Néi vu
Thanh phd, Phong Giao duc va DPao tao.

- Lap du toan, khai toan cac ndi dung lién quan khac khi hi¢u truong phan
cong.

- Kiém nhiém cong tac vin thu, theo ddi va ghi ddy d cong vin di dén; Pho
té cac loai tai li¢u cua nha truong; co6 trach nhiém chuin bj tra nude tiép tan moi
khi nha trudng c6 khach. Tong hop céng vin dén gii Ban giam hiéu phuc vu coéng
tac Ho1 hop hoan thanh trude ngay 30 hang thang.

- Tham gia truc tiép nhap thuc pham kho (Dau in, mam, gao, bot canh, sita;
ga, phu phi) giao cho thii kho nhan va hang ngay ké toan thuc hién 1ap phiéu xuat
kho cho nhan vién bép giao thu kho can, dong, do, dém dé giao thuc pham va phu
phi vé bep va cac lop. Cac loai s0 ho so ban tr thyc hién theo quy dinh cua cap co
tham quyén; Khi nhap yéu cau ké toan 1ap phiéu nhap kho can ctr trén phiéu xuét
kho (hodc hoa don ban hang cua bén ban) va ghi vao sO theo doi phan nhap kho.
Hang ngay khi xuat thuc pham ra str dung ké toan 1ap yéu cau thi kho xuat va ghi
sO vao phan Xuat kho, yéu cau c6 day du thanh phan theo di va ky vao so theo quy
dinh (phiéu xuit theo phan miu phan mém hang ngay); Tham gia truc tiép chot sb
lidu tré thuc di hoc va thuc dn hang ngdy dé cin clr co s& dir lidu khi thanh toan.
Ph01 két hop ddng chi Pho hiéu truong thyc hién dam bao ding quy trinh phan
mém d3 mua va khai thac hiéu qua phan mém.

- Thuc hién cac phan mém thudc linh vuc cua ké toan.

- Thue hi¢n cong viée thu — chi cac khoan thu ngoai phuc vu cham soc ban
tra cua phy huynh theo ding nghiép vu ké toan va hudng dan cta cap trén.

- Tong hop thu - chi - quyét toan timg thang tién cham séc ban tri clia hoc
sinh, cubi mdi thang hoan tat ching tir trinh Hiéu trudng kiém tra phé duyét. Vao
ngay 5 hang thang phai trinh toan bd ching tir thu — chi, quyét toan ngan sach va
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quy thu thoéa thuan 1én cho Hiéu truéng kiém tra. Néu ngay 5 hang thang ma la
ngay thtr 7 cht nhat thi dugc lui sang thir hai.

- Tham gia ddy du cac hoat dong cta nha truong cia cac doan thé va cac
cong viéc khac khi duoc Ban gidm hi¢u phan cong.

7.5.2. Nhan vién Y té - Té truwéng té Vin phong

- Gitr gin phém chét, danh du, uy tin cua ban than va nha truong; doan két,
tuong trg gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia nhan vién theo quy
dinh.

- Xay dung ké hoach chung cua td, chi dao to vién thuc hién theo ké hoach
t6, ké hoach chung ctia nha truong.

- Phu trach cong viéc cta can bo Y té theo quy dinh ctia nganh:

+ Xay dung ké hoach phong chdng dich bénh, dam bao an toan phong tranh
tai nan thuong tich cho tre; Xay dung ké hoach kham strc khoe dinh ki va phan loai
st khoe cho tré; Xay dung ké hoach kiém tra dam bao an toan thuc pham, dinh
dudng cac bep an thuong xuyén; xay dung ké hoach khac lién quan con tac y té.
Kiém tra bép an, nhomy/16p.

+ Quan li hd so, phdi hop y té theo ddi strc khoe CB, GV, NV va tré theo
quy dinh.

- Truyén thong gido duc stc khoe tré em; Theo ddi tinh hinh sirc khoe tré,
thong béao dinh ki, khi can thiét cho cha me tré; Po chiéu cao can nang, theo doi su
phat trién cua tré; Thuc hién so, cép ctru, cham séc strc khoe ban dau cho tré. Phoi
hop vo1 co s6 y té xa trong viéc cham soc, diéu tri tré em mic bénh; Tham gia
huéng dan gido duc vé sinh ca nhan, moi truong cho tré em, cung xay dung thuc
don va khau phan an dam bao dinh dudng hop 1y.

+ Giam sat vé sinh ATTP, kiém thuc 3 buéc, giam sat luu mau thire dn tai
bép an cua diém truong trung tAm.

+ Thuc hién cong tac phong chéng dich bénh COVID-19, cac dich bénh
khéc theo huéng dan cua co quan chuyén mon y té. Quan 1y cac loai ho so y té, cac
hé so khac lién quan cong tac y té.

- Hang ngay cong khai bién ban giao nhan thyc pham trén bang cong khai tai
chinh.

- Hoan thién ho so ban tra theo ngay.

- La thanh vién quan 1y tai chinh, tai san, thiét bi nha truong.

- Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cia nha
truong; Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién. T6 chtic sinh hoat dinh ky 1
lan/thang. C6 nghi quyet t6.

- Tham gia dy du cac hoat dong cua nha trudng cua cac doan thé va cac
cong viéc khac khi duge Ban giam hiéu phan cong.

7.5. 3. Nhén vién hop dong khdc (ndu an, bio vé, lao céng)

7.5.3.1. Nhén vién phuc vu néu én chim séc tré ban tru.

- Thyc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va sy phan cong ciia Ban
giam hiéu, chap hanh ding noi quy cua nha truong.

- Thyc hién cac loai ho so, s6 sach theo quy dinh.
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- Thyc hién theo dung thuc don cua nha trudng quy dinh, khong ty v doi
thuc don ma khong cé sy dong ¥ cia nha trudng.

- Ché bién thyc phdm dung quy trinh ché bién dam bao vé sinh an toan thuc
pham: so ché, ché bién, thanh pham. bam bao khong dé xay ra ngd doc thirc an d6i
vdi tre. Chia an dung theo quy dinh, ghi sO chia dn va viét bang chia an.

- Khong bot xén khau phan an cua tré, khong lam viéc riéng khi dang to
chtrc cac hoat dong nudi dudng, cham soc giao duc tré.

- Luu mau thtrc dn day du theo ding quy dinh.

- Hang ngay phai cong khai bién ban giao nhan thuc pham trén bang coéng
khai tai chinh.

- Bép phai don dep sach s€, ngan lép, lau chui, danh rtra cac vat dung trong
va ngoai bép hang ngay.

- Khéng bé gio, bo budi, khong nhd ngudi khac 1am thay neu khong duogc sy
d6ng y ciia Ban giam hiéu nha truong, ra vao trudng phai khoa cong

- Khong xac pham danh du nhin pham, xAm pham than thé tré em va dong
nghiép.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban giam hiéu phan cong.

5.3.2. Nhan vién bdo vé.

- Thuc hién nhiém vu duogc giao theo ké hoach va su phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh ding ndi quy ctia nha trudng.

- Khong xuc pham danh du nhan pham, xdm pham than thé tré em va CB,
GV, NV.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

- Thye hién cong viée theo hop ddng vi nha trudng.

5.3.3. Nhan vién lao cong.

- Thuc hi¢n nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh ding ndi quy ctia nha trudng.

- Khéng xtic pham danh du nhan pham, xAm pham than thé tré em va CB,
GV, NV.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

- Thyc hién cong viéc theo hop dong véi nha truong. Pam bao vé sinh trong
trong ngoai san trudng, cac vi tri quy dinh sach sé.

7.6. Hoi dong truong.

- Hoi ddng truong gom dai dién t6 chirc Pang Cong San Viét Nam, Ban
Giam hi€u, dai dién Cong doan, dai dién Poan thanh nién cOng san HO Chi Minh,
dai dién t6 van phong, dai di¢n céc td chuyén moén. Ho1 déng truong do chu tich
Uy ban nhéan dan ra quyét dinh thanh lap.

- Thanh phan Hoi dong truong gdm: bi thu cdp ty; hiéu trudong; chu tich
Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh; dai dién cac to
chuyén mén, dai dién t6 van phong; dai dién chinh quyén dia phuong va dai dién
ban dai dién cha me tré em. Hoi déng truong co chu tich, thu ki va cac thanh vién
khac, s6 lugng thanh vién cua hoi dong truong g6m 09 nguoi.

* Nhiém vu va quyén han cta hoi déng truong:
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- Quyét nghi vé muyc tiéu, chién lugce phat trién, ké hoach hoat dong hang
nam cua nha truong; quyét nghi quy ché t6 chire va hoat dong ctia nha truong; xem
xet, sua d6i, bd sung cac quy che quy dinh cua nha truong, trinh cap c6 thAm
quyén phé duyét; quyét nghi vé t6 chirc, nhan su; quyét nghi vé chu truong st
dung tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Giam sat cac hoat dong cta nha truong; giam sat qua trinh t6 chuc thyc
hién cac quyét nghi ctia hoi déng trudng; viée thuc hién quy ché dan chu trong céc
hoat dong ctia nha truong.

7.7. Hoi dong thi dua khen thuéng.

- Hoi dong thi dua khen thudong do hiéu trudong thanh ldp vao dau mdi nam
hoc. Cac thanh vién ctia hoi dong gdm: Bi thu Chi b, BGH, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan thanh nién, to truong to chuyén mén, t6 truong té van phong, hoic
gido vién.

- Hoi dong thi dua khen thuéng giup hiéu truong to chirc phong trao thi dua,
dé nghi danh sach khen thuong ddi voi can bo gido vién, nhan vién, tré em trong
nha truong. Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cudi thang, cudi hoc ky va cudi
nam hoc.

- So d6 t0 chirc bd may cia co so gido duc:

+ Chi bd: Ban chi uy; Bi thu chi bg; Pho bi thu; chi iy vién; Pang vién

+ Hoi Pong trudong: Chu tich Hoi dong trudng - P. CTHD trudng - cac thanh
vien.

+ Ho1 déng su pham: BGH (Hi€u truéng; P. Hi¢u truong) ; TTCM; TPCM;
Thanh vién to.

+ Cong doan: BCH CD (CTCD; Pho CTCD; UV); Doan vién

- Quyét dinh thanh 13p, sé4p nhéap, chia tach, giai thé cac don vi thude, truc
thudc, thanh vién: Truong MN DPdng Son dugc thanh lap theo Quyét dinh
1823/QD-UBND ngay 25/8/2010 cia UBND huyén Hoanh B5.

- Ho va tén, chtrc vu dién thoai, dia chi hom thu can bd, gido vién, nhan

Vién:
Ngay Trinh
TT Hova tén thang, Nir Chire 4@ 1 pr [ Ml gipT | Gmail.com
nam sinh vu Chuye g
n mon

1 Nir Elll%'lil IF?IIE/ISN Kinh 2 092625;38 danghau77@gmail.co

Ding Thi Hau | 20/12/1977 & m
. bHS X 0977046

2 Ly Thi Xam 23/9/1980 N PhOHT P MN Tay 2 656 xamvinh@gmail.com
Pinh Thi ~ . bHS 0855251 | dinhphuong77.hb@g

3 | Phuong 13011977 | NT | PROHT 1 o 2 872 | mail.com.

4 Hoang Thi Kim N Giao bHS Ty 3 0973163 | hoangkimloan.bc@g
Loan 7/3/1988 | vien P MN y 788 mail.com

5 Déng Thi Nit Gido bHS 3 0962325 | dongquyend47@gma
Quyén 06/03/1994 Vién P MN 663 il.com

6 N Gido bHS 3 036 dothuthuyl4@gmail.
Do Thu Thity 02/4/1082 | vien P MN 8792889 | com

7 Gido bHS 3 0367883 | linhbong92.hb@gmai
Linh Thi Bong | 04/02/1992 | N@t | vién PMN | Dao 266 l.com

8 Nguyén Thi Ng | Gido DHS 3 | 0373776 | nguyenthithuy91.hb
Thay 14/10/1991 vién P MN 642 @gmail.com
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9 Vi Thi Thu Nit Giao DHS 3 0355687 | vuthuthaocml4a@g
Thao 20/05/1997 vién P MN 533 mail.com
. | Gido bHS 0965401 | lyhienmn91l@gmail.c
10| g Thimien | O9/05/1998 | N& s | pun | P2 | 3 w07 | om ’
11 Nit G_iéo bHS 3 0358679 | banmaimnds@gmail.
Ban Thi Mai 12/11/1985 vién P MN | Dao 788 com
12 Poan Thi Nit Giao bHS 3 0332984 | Nguyenquocnghia201
Huong 28/07/1986 vién P MN 196 1@gmali.com
13 Nguyén Thi N | Gido CbS 5 | 0355001 | nguyenthinho.mnds@
Nhéo 03/12/1993 vién P MN | Dao 585 gmail.com
14 Nit Qiéo bHS 3 0976955 | vuthichang.mnvh@p
Vii Thi Chang | 13/08/1990 vién P MN 889 gdhalong.edu.vn
15 N Giao bHS 3 0979090 | bichhuonghl88@gma
D6 Bich Huong | 12/6/1988 Nir | vién P MN 892 il.com
16 Nguyén Thu N | Gido DHS 5 | 0399996 | huongnguyen90hl@g
Huong 07/10/1990 vién P MN 806 mail.com
17 Giao bHS 3 0337950 | mytra275@gmail.co
Pham Tra My 19/10/1993 | N | vién P MN 626 m
£ DI:I 0964402 | banthihuong.ds@gma
18 ke Ke 3 965 il.com
Ban Thi Huong | 07/09/1990 | Nir | Toén Toan Dao '
19 Ly Thi Viét Giado DbHS 3 0969782 | vietthanhmnds89@g
Thanh 11/10/1989 | Nur | vién P MN | Dao 380 mail.com
R Giao PHS 0936932 | hathina07031978hl@
20 | Ha Thi Na 07/03/1978 Nir | vién P MN 3 146 gmail.com
Giao bHS 0384095 | linhthihang.hb91@g
21 | Linh Thj Hang 18/07/1991 |\ | vien PMN | Dao 3 896 mail.com
22 06/06/1993 Gido | pyn 3| %5059 | buithithao06061993
Bui Thi Thao Nir | vién @gmail.com
Giao bHS X 0382092 | hoangvanhoangvanl5
23 Hoang Thi Vin 15/01/1983 N | vién P MN Tay 2 831 1198%@gmail.%om
Giéo bHS 0386512 | banxuanmnds@gmail
24 Ban Thi Xuan 08/02/1387 N | vién PMN | Dao 3 613 .com
~ Nhan = | TCy 0328195
25 | Pang Tang 06/08/1988 vieny | da Dao 126 dangthanhhb88@gma
Thanh Nam | té khoa il.com

8. Cac van ban khac ciia nha truong.

- Ké hoach s6 30/KH-TrMN ngay 08/10/2019 cua Truong Mam non Pong
Son vé Chién luogc phat trién Truong Mam non Pong Son giai doan 2019-2025,
tam nhin dén 2030.

- Ké hoach s6 72/KH-TrMN ngay 16/10/2023 cta Trudng Mam non Pong
Son vé ké hoach thyuc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024,

- Quyét dinh s6 79/QD-TrMN ngay 10/10/2023 ctia Truong Mam non Pdong
Son V/v ban hanh Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong ctia Truong Mam
non Pong Son nam hoc 2023 - 2024.

- Quyét dinh s6 03/QD-TrMn ngay 08/01/2024 ciia Trudng Mam non Pdong
Son ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024.

S6 Nghi quyét Hoi dong truong. ...

1. THU, CHI TAI CHINH

1. Tinh hinh tai chinh trwéc nim lién ké thoi diém bdo cdo theo quy
dinh cua phap luat.
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Tong so liéu

Tong so liéu

STT Noi dung L £ quyét toan dugc | Chénh l¢ch
bao cao quyét toan A ap
phé duyét
A | Quyéttodn thu, °h‘|’0;]‘;-’p ngan sach phi, I¢ 118.925.000 118.925.000
| | S6 thu phi, 1¢ phi 118.925.000 118.925.000
1 L¢ phi 118.925.000 118.925.000
2 | Phi
Il | Chi tir ngudn thu phi duoc dé lai 118.925.000 118.925.000
1 | Chi su nghiép 118.925.000 118.925.000
a | Kinh phi nhiém vu giao thwong xuyén 118.925.000 118.925.000
a.l | Chi thanh toan ca nhan 118.925.000 118.925.000
a.2 | Chi vé hang hoa dich vu
1 | 6000 - Chi luong 118.925.000 118.925.000
a.3 | Cac khoan chi khac
a4 Chi mua siam tii san ding cho cong tic ) )
' chuy&n mén
b | Kinh phi nhiém vy khong thuong xuyén
a.5 | Chi hd tro va giai quyét viéc 1am - -
18 | 8006 - Chi tinh giam bién ché
2 | Chi quéan ly hanh chinh
a | Kinh phi thyc hién ché d6 tu chu
b | Kinh phi khéng thyuc hién ché do tu chi
I11 | S6 phi, 1¢ phi ndp ngan sich nha nuéc
1 L¢ phi
2 | Phi
B | Quyét toan chi ngin siach nha nuéc 4.875.176.109 4.875.176.109
| Nguon ngin sich trong nuwéc 4.875.176.109 4.875.176.109
1 | Chi quén ly hanh chinh 4.875.176.109 4.875.176.109
1.1 | Kinh phi thyc hién ché d¢ tu cha 4.167.000.000 4.167.000.000
1.2 | Kinh phi khong thuc hién ché d6 tu cha 708.176.109 708.176.109
2 | Chi su ngiép khoa hgc va cong nghé
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Kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc cong

2.1 nghé
29 Kinh phi nhi€ém vy thuong xuyén theo chiic
' nang
2.3 | Kinh phi nhi¢m vy khong thuong xuyén
3 Chi sy nghiép gido duc va day nghé
3.1 | Kinh phi nhiém vu giao thuong xuyén 4.167.000.000 4.167.000.000
3.1.1 | Chi thanh toéan ca nhan 3.308.840.292 3.308.840.292
1 | 6001 - Luong ngach bac 1.463.834.892 1.463.834.892
2 | 6101 - P/C chtric vu 42.497.002 42.497.002
3 | 6102 - p/c khu vyuc 206.488.000 206.488.000
4 | 6105 - P/C lam thém 22.315.636 22.315.636
5 |6112-P/C Uudai 767.929.930 767.929.930
6 | 6115 - P/C tham nién nghé; P/C TNVK 121.106.149 121.106.149
6201- Thudng thudng xuyén 1.800.000 1.800.000
7 | 6301 - Bao hiém x4 hoi 303.727.102 303.727.102
8 | 6302 -Bao hiém Y té 50.485.289 50.485.289
9 | 6303 - KP cong doan 33.669.461 33.669.461
10 | 6304 - Bao hiém that nghiép 16.828.431 16.828.431
11 | 6404 - Chi chénh léch thu nhap thyc t€ so 278.158.400 278.158.400
véi luong ngach bac, chirc vu
3.1.2 | Chi vé hang ho4 dich vu 849.051.708 849.051.708
1 | 6501-TT tién dién 46.102.580 46.102.580
2 | 6549 - Chi khac 31.992.000 31.992.000
4 | 6551 - Vin phong pham 66.567.715 66.567.715
5 | 8952 -Muasam cong cy, dung cy van 60.333.000 60.333.000
phong
6 | 6599 - Vit tr van phong khac 500.000 500.000
7 | 6601 - Cudc phi dién thoai 3.870.053 3.870.053
8 | 6605 - Cudc phi Internet 4.081.000 4.081.000
9 | 6606 - Ruyén truyén quang co 2.515.000 2.515.000
10 | 6649 - Khac 4.707.000 4.707.000
11 | 6702 - Phu cip cong tac phi 7.740.000 7.740.000
12 | 6704 - Khoan cong tac phi 17.413.000 17.413.000
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13 | 6757 - Thué lao dong trong nudc 61.400.000 61.400.000
14 | 6758 - Thué dao tao can bo 11.600.000 11.600.000
16 | 6912 - Cac thiét bi CNTT 38.509.000 38.509.000
16 | 6913 - Cac thiét bi tai san vin phong 16.640.000 16.640.000
17 | 6921 - Puong dién cap thoat nudce 109.578.960 109.578.360
18 | 6949 -Céac TS va cong trinh ha ting khac 69.907.000 69.907.000
19 | 6999 - Tai san va thiét bi khac 26.000.000 26.000.000
20 | 7001 - Chi mua hang hoa vat tu 222.057.000 222.057.000
21 ;g;ﬁh CP hoat dong nghicp vu chuyén 36.938.400 36.938.400
22 | 7049 - Chi khéac 4.000.000 4.000.000
22 | 7053 - Mua bdo tri cong ngh¢ 6.600.000 6.600.000
3.1.3 | Cac khoan chi khac 9.108.000 9.108.000
3 | 7799- Chi cac khoan khac 9.108.000 9.108.000
3.2 | Kinh phi khong thwong xuyén 708.176.109 708.176.109
3.2.1 | Chi thanh to&n c& nhan 106.806.109 106.806.109
1 | 6149- Phu cap luong 61.656.109 61.656.109

2 | 6157- H{ tro dbi tugng chinh sach 45.150.000 45.150.000
3.2.2 | Chi phi thué muwén 152.158.000 152.158.000
1 | 6757 - Thué lao dong khac 150.400.000 150.400.000

2 | 6758 - Thué dao tao can bd 1.758.000 1.758.000
3.2.3 | Chi phi nghiép vu chuyén mén 22.440.000 22.440.000
1 | 7012- Chi nghiép vu chuyén mon 5.500.000 5.500.000

2 | 7049 - Chi khac 16.940.000 16.940.000
3.2.4 | Chi vé cong tic dam bao xi hoi 300.882.000 300.882.000
1 | 7499 - Chi cac khoan khac 300.882.000 300.882.000
3.2.5 | Chi khac 125.890.000 125.890.000
1 | 7766- Cap bu hoc phi cho cac co s GD 74.050.000 74.050.000

2 | 7799- Chi cac khoan khac 51.840.000 51.840.000

2. Céc khoén thu va mire thu doi véi nguoi hec.
Quyeét toan thu - chi tién an ban tri ndm 2023 — 2024

Ton

STT Noi dung dau Thu Chi Tén cudi | Ghichi
ky

| Hoc ki I nim hoc 2023-2024 0 | 333.096.000 | 333.096.000 0
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1 | Thu tién an 0 333.096.000 0
2 | Chi tra tién mua sita 65.500.600
3 | Chi tra tién mua gas 25.573.900
4 | Chi tién mua phu phi 29.080.000
¢ | Chi tién mua thuc phim va
gia vi 212.875.500
i | HecliIlndm hoc2023- 389.325.000 | 389.325.000 0
2024
1| Thutiéndn 389.325.000
2 Chi tra tién mua stra 67.163.360
3 | Chi tra tién mua gas 31.972.100
4 | Chi tién mua phu 32 265.400
5 Chi tién mua thyc pham va
gia vi 240.286.740
6 | Nop thue 17.637.400
i Tong thu, chi tién in nim 0
hoc 2023 - 2024 722.355.000 | 722.355.000 0
Quyét toan thu — chi quy quén ly hoc sinh trong gi® ban trii nim 2023
STT Noi dung T"‘l‘(;a“ Thu Chi Tn cudi | Ghi ch
|| Jroc ki T mam hoc 2023- 44850000 | 42546120 | 2.303.880
Thu tién quan 1y hoc sinh
trong gio ban tra ky I1
L | pam hoc 2023- 0 44.850.000
2024(thang 9-12/2024)
Chi tién quan 1y hoc sinh
trong go ban trd ky I ndm
2 | hoc 2023-2024 (thang 1- 41.649.120
5/2023)
3 897.000
1| Boc i I nam hoc 2023- | 5 303880 | 51.925.000 | 54.228.000 0
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Thu tién quan 1y hoc sinh
trong gio ban tra ky Il
nam hoc 2023-2024
(thang 1-5/2024)

51.925.000

Chi tién quan 1y hoc sinh
trong go ban tru ky 11
nam hoc 2023-2024
(théang 1-52024)

45.448.380

Nop tién thué TNDN

8.780.500

Tra lai tién cho phu
huynh

2.958.000

Tong thu, chi nim 2023

96.755.000

96.755.000

Quyeét toan thu — chi thué nhan vién nau ian

STT

Noi dung

Tg‘”)n
dau
ky

Thu

Chi

Ton
cuoi

Ghi
chu

Hoc ki I ndm hoc 2023-
2024

0

61.098.000

60.700.000

398.000

Thu tién thué nhan vién
nau an ky I nim hoc
2023-2024  (thang  9-
12/2024)

61.098.000

Chi tien thué nhan vién
nau an I nam hoc 2023-
2024 (thang 9-12/2024)

60.700.000

Hoc ki II ndm hoc 2023-
2024

398.000

38.772.000

39.170.000

Thu tién thué nhan vién
nau an ky Il ndm hoc
2023-2024 (thang 1-
5/2024)

38.772.000

Chi tién thué nhén vién
nau an ky Il ndm hoc
2023-2024 (thang 1-
5/2024)

36.212.000

Tré lai tién cho hoc sinh

2.958.000

Tong thu, chi nim hoc
2023-2024

99.870.000

99.870.000
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Quyét toan thu — chi vat dung phuc vu ban tri nim 2023-2024

STT Néi dung Ton Thu Chi | Toéncudi| Ghi
dau chu
ky

Thu tién vat dung phuc
vu ban trd nam hoc | O 11.150.000 0 11.150.000
2023-2024
Chi tién vat dung phuc
vu ban tri nam hoc 11.150.000 0
2023-2024

3 ggg‘fth““amzoz} 0 11.150.000 | 11.150.000 0

3. Chinh sach va két qua thuc hién chinh sich hiang nim vé tro cap,
mién giam hoc phi: Trong ndi dung 1 da thé hién.

4. S6 dw quy theo quy dinh: Khdng co.

5. Cac noi dung cong khai tai chinh khac: Thuc hién theo quy dinh phap
luat.

I1. THOI TIN PIEU KIEN PAM BAO CHAT LUQNG HOAT PONG
GIAO DUC

1. Thong tin vé ddi ngii gido vién, can bd quan 1y va nhan vién.

a) S0 lwong gido vién, cdn b qudn Iy va nhén vién chia theo vi tri viéc
lam va trinh d¢ dao tao.

- Truong c6 tong sd: 36 ngudi; Trong d6 c6 03 CBQL, 22 gido vién, 01 nhan
vién, 10 nhan vién thué khoan (04 niu n, 06 bao vé, lao cong).

- V& trinh d¢ dao tao: Tinh trén tong 26 can b, gido vién, nhan vién 1 vién
chtrc:

- Pai hoc: 22/26 ngudi (84,62%); Cao dang: 02/26 ngudi (7,69%). Trung
cap: 02/26 nguoi (7,69%). Trinh d6 dao tao gido vién (tinh ca QBQL) dat chuan
tre 16n 1a 24/25 ngudi (96%) va trén chuan 22/25 nguoi (88%).

b) 86 lwong, ti I¢ gido vién, cdn bé quan Iy dat chudn nghé nghiép.

- PBdi véi danh gia chuan nghé nghiép Hiéu truong, pho hiéu truong, gido
vién mam non:

+ Két qua danh gia Hiéu truong: Tot: 01;

+ Két qua danh gia P. Hiéu truong: Tot: 02;

+ Két qua danh gia giao vién: Tét: 22; Kha: 0.

C) 86 lwong, ti 1¢ gido vién, cdn by qudn Iy va nhéan vién hoan thanh boi
duong hang nam theo quy dinh.

- 100% CB, GV tham gia hoc tap bdi dudng thudng xuyén; thuc hién day du
quy ché chuyén mén.

- 100% CB, GV, NV tham gia diy du cac 16p bdi dudng hang nim theo quy
dinh.

2. Thong tin vé co s¢ vat chat
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Dién tich | Panh

STT Noi dung S6 lwong (m2) gid

2. [Théng tin vé Co sé vat chat
Tong Dién tich khu dat xay dung trudng 15.977
Trong d6:Piém truong Trung tAm 5.722,3
Diém truong Phu Lién 1.492,3
Diém truongDau Lang 1396,3
a Piém truongCam Keén 3.320
Diém truongKhe Noi
Diém truongDong Cam
Dién tich binh quan t6i thiéu cho mot tré em 55m2/1tré
Ddi sanh v6i yéu cau tdi thiéu theo quy dinh Dat
Khoi phong hanh chinh quan tri(Phong Hiéu
trudng, phong Pho Hiéu truong, van phong | 5 phong
truong, phong nhan vién, phong bao v¢)
Khoi phong nudi dudng, cham soc va gido
duc tré em (Phong nu6i dudng, cham 15 phong
SOC phong giao duc thé chét, nghé thuat)
Kh01 phong t6 chirc an (Bep an, kho) 8 phong
Ha tang ky thuat: (Hé thong cap nudc sach;
hé thong thoat nuéc, Hé thong cap dién, h¢
thong phong chay, chita chay, Ha ting cong
nghé thong tin, Khu thu gom rac thai)

D6i sanh v&i yéu cau toi thiéu theo quy dinh Pat
S6 luogng céac thiét bi, d6 dung, do choi hién| 14 bo/14
c [co 16p
Doi sanh vi yéu cau toi thiéu theo quy dinh Dat
S6 lugng d6 choi ngoai troi 16 b
d Mot s6 thiét bi va diéu kién phuc vu chiam
soc, nuoi dudng, gido duc khac.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chét lwong gido duc.

a) Két qua ty danh gia chat luong gido duc cua co so gido duc; ké hoach cai
tién chat luong sau tu danh gia; Dat cap do |

b) Két qua danh gia ngoai va céng nhén dat kiém dinh chat luong giao duc,
dat chuin quoc gia cua co so giao duc qua cac moc thoi gian; ké hoach va két qua
thuc hién cai tién chat luong sau danh gia ngoai trong 05 ndm va hang nim

- Nam 2020 truong duge cong nhan truong Mam non dat Chuan quéc gia
mirc d6 1 va dugc cong nhan trudng Mam non dat Chuan chét luong gido duc cip
do 2.

- Nha trudng duy tri trudng mam non dat chuan Qudc gia mirc d6 I, kiém dinh
chat luong gido duc muc do II va duoc kiém tra cong nhan lai nam 2025.

- D3 tham muu Phong GD&DT, UBND thanh phd Ha Long dau tu co s¢ vt
chit dé dat chuan truong Quéc gia mirc do I va kiém dinh chat luong giao duc mirc
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d6 1I: Xay dung bo sung phong hoc va cac hang muc phu tro diém trudng Trung
tam, diém Khe Nbi, Phu Lién, Cam Kén, Dé)ng Cam, Pau Lang).

- Tuyén truyén, van dong cac td chtre, ca nhén, céac luc luong xa hoi va gia
dinh tré trong viéc xay dung cadnh quan, moi truong su pham... phuc vu cong tac
cham soc, gido duc tré, lam tdt cong tac xa hoi hoa gido duc.

4. Trwomg Mam non Pong Son thwe hién Chwong trinh Gido duc mam
non do B Giao duc Viét Nam ban hanh theo Théng tw s6 01/TT-BGDPT
ngay 13/4 2021.

a) Tén chuong trinh gido duc mam non, qudc gia cung cap chuong trinh: Viét
Nam.

b) Tén co quan, td chirc kiém dinh chét lugng giao duc: Bo gido duc va bBao
tao. Nha truong chua lién két vai to chiic c4 nhan nao nudc ngoai dé day tich hop
chuong trinh gido duc khac. Nhung t6 chitc day hoc theo hudng d6i méi giao duc.
lay tré 1am trung tAm c6 tich hop gido duc theo hudng Stem.

c) Ngon ngir thuc hién cac hoat dong gidao duc: Ngon nglt Vi¢t Nam.

I1I. KE HOACH VA KET QUA HOAT PONG GIAO DUC MAM NON

1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc ciia co sé gido duc trong
nam hoc.

a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh rd ddi tugng, chi tiéu,
phuong thitc tuyén sinh, cac méc thoi gian thuc hién tuyén sinh va céac théng tin
lién quan:

Khoi K¢ hoach phit trién Két qua Ghi
niam hoc 2023 - 2024 dat duwoc cha
S6 S6 S6 16p S6
16p hoc sinh hoc sinh
Nha tré 4 69 4 69
MG 3 tudi 2 50 2 50
MG 4 tuoi 2 79 2 79
MG 5 tu6i 3 71 3 71
Tong cong 14 269 14 269

Tré nha tré ra 16p trong d6 tudi: 68/136 = 50,01%

Tré mau gido ra 16p trong do tudi: 201/205 = 98,04%

Tré mau gido 5 tudi huy dong dat 71/71 dat 100%.

S6 hoc sinh ban tra: 269/269 dat 100%

Tong sd tré hoc 2 budi/ngay: 269/269 dat 100%.

Tré mau gido c6 kha niing hoc hoa nhap ra 16p: 2 tré

Ty 1é tré dugc theo ddi strc khoe trén biéu d6 tang truong dat 100%.
b) Ké hoach nudi dudng, chiim séc, gido duc: Dinh kém.
¢) Quy ché phdi hop giira co sé giao duc mam non véi gia dinh va xa hoi:

Dinh kém.

d) Thwe don hing ngiy ciia tré em: Dinh kém.
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2. Thong tin ve ket qua thyc hién nuodi duwdng, cham séc, gido duc tré em
ctia nam hoc trudec.

T:éng Nha tré Miu gido
STT Nbi dung SO tre 3-,12 13:24 25:36 Bf‘r 45 5?
em thang | thdng | thang | tuoi z. | tuoi
Ze Ze Re tuoi
tuoi tuoi tuoi

I Tong s6 tré em 269 69 50 79 |71

1 S tré em nhom ghép 65 0 17 25 |23

2 S6 tré em 1 budi/ngay 0 0 0 0 0

3 S6 tré em 2 budi/ngay 269 69 50 79 |71

4 SoAtre em khuyét tat hoc hoa 1 1
nhap

T So- tré em dwgc to chire an 269 69 50 79 71
tai co' so
S6 tré em dugc kiém tra

1 dinh ky strc khoe 269 69 50 79 71
S0 tré em dugrc theo dai sirc

v khée bang biéu do tang 269 69 50 79 71
trudong

v Kft qua phat trién sirc khoe 269 69 50 79 71
cua tre em

1 S tré can ning binh thudng 268 69 50 79 |70

2 S6 tré suy dinh dudng thé nhe 1 1
can

3 So ‘Ere c6 chiéu cao binh 259 66 48 77 68
thuong

4 (S;gi tré suy dinh dudng thé thap 10 3 5 5 3
S6 tré thira can béo phi

5 1 1

vi | Sotréem hoc cic chuong 269 69 50 |79 |71
trinh cham soc giao duc

1 Chuong trinh gido duc nha tré 69 69

9 ;};gong trinh gido duc mau 200 50 79 71

Nha truong thyce hién tét viéc tham muu véi BCD PCGD&XMC x4 trién khai
dam bao du cac diéu kién, tiéu chuin dé dat chuan PCGDMNTCENT, cép nhat
chinh xac dir liéu nam 2023 trén phan mém pho cép gido duc - x6a mu chir; Tham
muu uu tién nguodn lyc, cha dong trién khai cac giai phap duy tri viig chac xa dat
huan ph6 cap GDMNCTENT nam 2023.
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g) SO tré em khuyét tat: 2 tré

3. Co s&¢ giao duc thuc hién chwong trinh gido duc cia nwéc ngoai:
Khong.

IV. KET QUA THU'C HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM KHAC

1. Két qua cong tic truyén thong vé Gido duc mam non, cong tac xa hoi
héa giso duc va hdi nhip quoc té.

Tang cuong su tham gia, hd tro cla cac td churc, ca nhan, cac luc luong xa
hoi trén dia ban va gia dinh tré trong viéc xdy dung canh quan, moi truong su
pham... nang cao chat lugng cong tac chdam soc, giao duc tré. Nam hoc 2023 - 2024
phu huynh tham gia ing ho ngay cong rat nhiéu. Nha truong phdi hop hiéu qua voi
cha me tré huy dong va st dung cac nguan lyc huy dong dugc dé thuc hién chim
soc, gido duc tré.

2. Két qua tng dung cong nghé¢ thong tin va chuyén ddi so.

Nha trudng di trién khai va thuc hién hiéu qua cong tac chuyen doi s, day
manh UDCNTT trong quén 1y, diéu hanh céac hoat dong GDMN, két qua nhu sau:

- 100% can bd gio vién tham gia hoc chuyén d6i s trong nganh gido duc.
100% CBQL ung dung khai thac va st dung hi¢u qua CNTT trong quan tri nha
truong.

- Nha truong da timg budc tiép can thuc hién hd so so sach dién tir eDoc dé
giam thiéu sir dung ho so gidy. Thuc hién ki s cac vian ban di nhanh chong, thuan
tién. 100% gido vién cd k¥ nang trng dung CNTT trong hoat dong giang day; ung
dung CNTT trong soan giang, img dung CNTT trong viéc khai thac cac thong tin
phuc vu hoat dong giang day. Thyc hién hiéu qua cac hé thong phan mém trong
nha truong nhu: phan mém pho cap, phdn mém smas, phan mém Moet, phin mém
co s& dir licu, phan mém ké toan......

- 100% céan bd gido vién cai ddt dinh danh ca nhan mirc do I1.

- 14/14 nhém 16p st dung gmail, zalo trao do6i thong tin phy huynh.

- 100% phu huynh thuc hién ndp tién hoc qua phan mém Viettin

3. Két qué thuc hién cac phong trao, hgi thi trong nha truong.

- Nha truong dé can cur vao chi dao cua nganh dé xay dung ké hoach chi dao
cac chuyén dé: Pa t6 chirc 03 chuyén dé cap truong : “Do6i mai phuong phap t6
chtc hoat dong cho tré 1am quen voi Toan™; “D6i méi phuong phap to chirc hoat
dong gido duc Am nhac cho tré”; “Tang cuong Tiéng Viét cho tré em ving DTTS”.
Duy tri thuc hién chuyén dé "Xay dung trudng Mam non 1y tré lam trung tam",
“Phong chdng bao hanh va xam hai tré em”.

- Cac Hdi thi, hoat ddng trai nghiém noi bat trong nim hoc:

+ Tham gia Hoi thi: “Giao vién day gidi co s gido duc mam non cép tinh” vao
thang 03/2024.

+ P td chirc Hoi thi cip truong: Hoi thi “Lép xanh, sach, dep, than thién” vao
thang 11/2023; T6 chic L& hdi mua xuan vao thang 01/2024, Hoi thi “Bé vai an
toan giao thong” vao thang 04/2024, Hoi thi “Bé khéo tay” vao thang 4/2024;
thi“Bé doc tho, ké chuyén vé Bac HO” vao thang 5/2024

+ T6 chuc cac hoat dong trai nghi€ém cho tré: Lam banh, Pha nudc, Tiéc
buffet, tham quan Trudng Tiéu hoc, tham quan Phién cho ving cao, tham quan
canh dong lua.
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+ Thong qua to chirc cac chuyén dé, cac hoi thi cia truong va to chuyén mon
da tao diéu kién dé gido vién dugc giao luu, gitp do, chia sé kinh nghiém, dugc
boi dudng va tu boi dudng trong vi¢c thuc hién nhiém vu cham soc, gidao duc tré
mam non trong trudng;

+ 05 sang kién kinh nghiém giri Ho1 ddng cham sang kién cap thanh phé céng
nhan

Trén day bao céo cong khai thuong nién cta trudng Mam non Pong Son nim
hoc 2023 - 2024.].

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong Gido duc va Pao tao TP Ha Long (b/c);
- Cha m¢ hoc sinh nha truong (b/c);

- CB, GV, NV (d/b);

- Luu: Website nha truong.

Ping Thi Hau
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